
CÓDIGO: GDO-OD-022

VERSIÓN: 02

PÁGINA: 1 DE 1

DEPENDENCIA :  

OFICINA PRODUCTORA : 

CÓDIGO OFICINA : 

F E AG AC CT M S E

104.27 INFORMES

104.27.01
Informes de Autoevaluacion para Habilitacion de 

Sedes
2 8 X

Informe de Autoevaluacion Condiciones de Habilitacion x

Planes de Mejoramiento x

Soportes de Acciones de Mejora x

104.27.02 Informes de Eventos Adversos e Incidentes 2 3 X

Reporte de Incidentes y Eventos Adversos x

Analisis de Eventos Adversos e Incidentes x

104.27.03 Informes de Gestion de Riesgos 2 3 X

Registro Gestion del Riesgo x

Seguimiento a Riesgos x

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO

GERENCIA

OFICINA ASESORA DE GARANTIA DE CALIDAD

104

Se conserva permanentemente esta 

serie documental, debido a sus valor 

histórico y científico que le 

proporciona a la ESE, por la 

certificación en calidad que le puedan 

otorgar.

PROCEDIMIENTO

Seleccionar una muestra aleatoria del 

5% por cada cuatro años de 

producción documental, como 

testimonio para la ESE.

Seleccionar una muestra aleatoria del 

5% por cada cuatro años de 

producción documental, como 

testimonio para la ESE.

SERIES Y SUBSERIES TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL



DEPENDENCIA :  

OFICINA PRODUCTORA : 

CÓDIGO OFICINA : 

F E AG AC CT M S E
CÓDIGO

GERENCIA

OFICINA ASESORA DE GARANTIA DE CALIDAD

104

PROCEDIMIENTO
SERIES Y SUBSERIES TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

104.40 PLANES

104.40.01
Plan de Mejoramiento de Auditoria de la Calidad 

Institucional - PAMEC
2 8 X

Plan de Mejoramiento de Auditoría de la Calidad - 

PAMEC

Ficha Tecnica Indicador Cumplimiento del Plan x

104.46 PROGRAMAS

104.46.01 Programa de Seguridad del Paciente 2 8 X

Programa x

Informe de Seguimiento x

Ficha Tecnica Indicador Cumplimiento Programa 

Seguridad del Paciente 
x

Conservación Total CT

Eliminación E

Microfilmación M

Selección S FECHA:  _____________________

Electrónico E

Físico F

Se eliminará una vez que cumpla el 

tiempo de retención en el Archivo 

Central. Las auditorias tienen como 

objetivo la inspección, evaluación y 

control del cumplimiento de las 

normas y principios del sistema de 

garantía de calidad en la atención en 

salud y son actualizables 

permanentemente y pierden sus 

valores primarios.

Una vez cumplido su tiempo de 

retención se elimina. Son 

actualizables permanentemente y 

pierden sus valores primarios.

FIRMA: ______________________

CONVENCIONES


