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DEPENDENCIA
CODIGO 

DEPENDENCIA
CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

01 Actas de Comité de Junta Directiva

02
Actas de reunión de grupo de 

comunicaciones

04 ACUERDOS

21 DERECHOS DE PETICIÓN

10 CIRCULARES

01
Informes a entes de control y organismos del 

estado

02 Informes de gestión

03 Informes de Plan Operativo Anual

36
MEDIOS DE COMUNICACIÓN

40 PLANES 01 Planes de  medios de comunicación

53 RESOLUCIONES

03
ACTAS

01

Actas de Comité coordinador de Control 

Interno

01

Informes a entes de control y organismos del 

estado

02
Informes de auditorías internas al sistema 

integrado de gestión

03 Informes de control interno institucional

04

Informe de implementación del modelo 

estandar de control interno - MECI

01 Programas de auditorias

02

Programa fomento de la cultura 

autocontrol y autoevaluación

01
Acciones de cumplimiento

02 Acciones de tutela

01
Actas de comité  comité de conciliación

02

Actas de comité de evaluación y 

contratación

12 CONCEPTOS 01 Conceptos

01 Contratos de arrendamientos

02 Contratos de comodato

03 Contratos de compraventa

04 Contratos de obra civil
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ACCIONES CONSTITUCIONALES01

ACTAS03

CONTRATOS15

ACTAS
03

27 INFORMES

INFORMES27

100GERENCIA

101CONTROL INTERNO

PROGRAMA46

102ASESORA JURIDICA 1
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05

Contratos de prestación de servicios y 

consultoría

06 Contratos de seguros

07 Contratos de suministro

17
CONVENIOS 

INTERADMINISTRATIVOS

21 DERECHOS DE PETICION

01

Informes a entes de control y organismos 

del estado

02 Informes de gestión

01 Proceso diciplinarios

01 Indagación preliminar

02 Investigación preliminar

03 Procesos judiciales

03 ACTAS 01 Actas de comité de gestión de calidad

01

Informes a entes de control y organismos 

del estado

02 Informes de gestión

01

Plan anticorrupción y atención al 

ciudadano

02 Plan de administración de riesgos

03 Plan estrategicos

04 Plan indicativo

05 Plan operativo anual

01 proyecto anual de presupuesto

02 Proyectos de inversión

03 Programas de gestión de calidad

04 Programa de mejoramiento continuo

01

Informe de autoevaluación para 

habilitación de sedes

02
Informe de eventos adversos e incidentes

03 Informe de gestión de riesgos

40
PLANES

01

Pplan de mejoramiento de auditoría de la 

calidad institucional - PAMEC

46 PROGRAMAS 01 Programa de seguridad del pacientes

21 DERECHOS DE PETICION 01

10 CIRCULARES 01

01

Informes a Entes de Control y 

Organismos del Estado

02 Informes de Gestion

INFORMES27

INFORMES27

INFORMES27

PLANES40

PROGRAMAS46

INFORMES27

PROCESOS42

CONTRATOS15

SUBGERENCIA EN SALUD 110

104
ASESORIA GARANTIA DE LA 

CALIDAD

PROYECTOS48

103ASESORA PLANEACION

102ASESORA JURIDICA

2
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01 Actas de Asociacion de Usuarios

02 Actas de Baja de Medicamentos

03
Actas de Comité de Atencion al Usuario

04
Actas de Comité de Estadísticas Vitales

05 Actas de Comité de Ética Hospitalaria

06

Actas de Comité de Evaluación del 

Hospital

07 Actas de Comité de Facturación

08 Actas de Comité de Farmacia

09 Actas de Comité de Historias Clinicas

10

Actas de Comité de Promoción de la 

Salud y Prevención de la Enfermedad

11

Actas de Comité de Promoción y 

Prevención del Riesgo

12

Actas de Comité de Reacciones 

Adversas Vacunales

13

Actas de Comité de Referencia y 

Contrareferencia

14

Actas de Comité de Vigilancia 

Epidemiológica

15 Actas de Comité de VIH SIDA

16 Actas de Comité Médico Científico

17

Actas de Destrucción de Materias 

Primas/Medicamentos de Control 

Especial

18 Actas de Subcomite de Archivo

10 CIRCULARES

16

CONTROL DE MEDICAMENTOS 

Y DISPOSITIVOS MÉDICOS

21 DERECHOS DE PETICIÓN

26

HOJAS DE VIDAS DE EQUIPOS 

BIOMÉDICOS

01

Informes a Entes de Control y 

Organismos del Estado

02
Informes al Sistema Integrado de Gestión

03 Informes de Gestión

04

Informes de Producción Mensual de 

Facturación

03

111DIRECCION HOSPITAL

INFORMES

ACTAS

27

3
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05 Informes Mensuales de Estadísticas

06

Informes Mensuales de Mortalidad y 

Natalidad

07 Informes Técnicos de Necropsia

01 Inventarios de Bienes Muebles 

02

Inventarios de Medicamentos y 

Dispositivos Médicos

03 Inventarios Documentales

01

Libro de Control de Certificados de 

Defuncion Emitidos

02

Libro de Control de Entrega para 

Patologia

03

Libro de Ingresos y Egresos Atencion 

Obstretica

04 Libro de Monitoreo

05

Libro de Recepcion y Entrega de 

Cadaveres en Deposito Transitorio

06

Libro de Relacion de Cumplimiento de 

Asistencia

07 Libro de Registro Diario de Atencion

08 Libro de Reportes de Remitidos

09 Libro de Salidas

10 Libro de Traslados

11 Libro Diario de Ingreso de Paciente

34
LIBROS Y REGISTROS DE 

HISTORIAS CLÍNICAS

01 Historias Clinicas Medicas

02 Historias Clinicas Odontologicas

01 Registros de Asignacion de Citas

02 Registros de Examenes y Resultados

03

Registro Diario Toma y Lectura de 

Citologias

04

Registro Diario de Pacientes Urgencias - 

Hospitalizacion

05 Registro Semanal de Talleres

52
REPORTES DE ENTREGAS DE 

TURNO ASISTENCIAL

42 PROCESOS 01 Proceso de Facturación Hospitalaria

02 Programa Ampliado de Inmunizaciones

03 Programa de Alimentación y Nutrición

111DIRECCION HOSPITAL

LIBROS DE REGISTROS Y 

CONTROL
33

HISTORIAS CLINICAS

REGISTROS

23

50

PROGRAMAS46

INFORMES

INVENTARIOS30

27

4
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04

Programa de Ampliación y Mejoras 

Locativas del Hospital y Puestos de 

Salud

05

Programa de Atencion del  ETS y 

VIH/SIDA

06

Programa de Control Factores de 

Riesgos Epidemilógicos

07

Programa de Fomento a la Salud y 

Demanda Inducida

08

Programa de Gestión Integral de 

Residuos Hospitalarios

09 Programa de Hipertensos y Diabéticos

10 Programa de Planificación Familiar

11

Programa de  Prevencion y Detección 

Temprana de Cancer

12

Programa de Promoción a la Salud, 

Prevención y Atención de la Enfermedad

13

Programa de Proteccion Especifica y 

Detección Temprana

14

Programa de Salud Mental y Desarrollo 

Social

15 Programa de Salud Bucal

16

Programa de Salud Sexual y 

Reproductiva

Programa de Seguridad del Paciente

45 PROGRAMACIÓN DE CIRUGIAS 01

47

PROTOCOLOS DE 

PROCEDIMIENTOS MÉDICOS Y 

HOSPITALARIOS 01

01 Plan de Contingencia Hospitalaria

02

Plan de Mantenimiento Hospitalario de 

Equipos Biomédicos

48
PROYECTOS

01

Proyectos de Desarrollo del Hospital y 

Centros de Salud

05 ASISTENCIAS TÉCNICAS

18 COPIAS DE SEGURIDAD

27 INFORMES 01 Informes de Gestion

30 INVENTARIOS 01 Inventarios de Hadwares y Software

40
PLANES

01

Plan de Contingencia de Riesgos 

Informáticos

40 PLANES

111DIRECCION HOSPITAL

SISTEMAS DE INFORMACION 112

PROGRAMAS46
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02

Plan de Mantenimiento Correctivo y 

Preventivo

46

PROGRAMAS

01

Programa de Inducción y Capacitación en 

el Uso de los Sistemas de Información 

01

Actas de Comité Administrativo de 

Gestión Ambiental y Sanitaria

02 Actas de Comité Interno de Archivo

03 Actas de Comité de Baja de Bienes

04 Actas de Comité de Capacitación

05
Actas de Comité de Docente Asistencial

06 Actas de Comité de Facturación

07 Actas de Comité de Incentivos

08

Actas de Comité de Seguridad y Salud en 

el Trabajo

09

Actas de Comité de Sostenibilidad 

Contable

10 Actas de Comité y Centro de Costo

11 Actas de Eliminación Documental

06 BAJA DE BIENES

07 BALANCES FINANCIEROS

Certificados de Disponibilidad 

Prespuestal

Certificados de Registro Presupuestal

10 CIRCULARES

11

COBROS PRESUASIVOS Y 

PREJURÍDICOS

14

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES

19

COPIAS DE SEGURIDAD 

(BACKUP)   

20
DECLARACIONES TRIBUTARIAS

21 DERECHOS DE PETICIÓN

22 ESTADOS FINANCIEROS

24 HISTORIAS LABORALES

25 HOJAS DE VIDA DE EQUIPOS

01 Informes Avances de Gestión

02

Informes a Entes de Control y 

Organismos del Estado

120SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

CERTIFICADOS 

PRESUPUESTALES
9

ACTAS03

INFORMES27

SISTEMAS DE INFORMACION 112

6
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03 Informes Contables a Entes de Control 

04

Informes Desempeño de Personal de 

Entrenamiento

05

Informes de Asistencia Técnica a 

Sistemas de Información

06 Informes de Auditorías Médicas

07 Informes de Estado de Cartera

08 Informes de Gestion

09

Informes de Indicadores de Gestión 

Interna de la Red Hospitalaria

10

Informes de Investigaciones de 

Incidentes y Accidentes de Trabajo

11 Informes de Recaudos Mensuales

12 Informes Mensuales de Glosas

01

Inventarios Documentales de Archivo 

Gestion

02

Inventarios Documentales de Archivo 

Central

03 Plan Institucional de Archivos PINAR

04 Programa de Gestión Documental PGD

05 Tablas de Retención Documental

06 Tablas de Valoración Documental

29

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

DE DOCUMENTOS 01

01 Inventarios de Bienes Muebles

02

Inventarios de Consumos y Devolutivos 

de Red Hospitalaria

01 Libros Contables Auxiliares

01 Libros  Presupuestales

35 LICENCIAS ANTIVIRUS 01

37

MOVIEMIENTOS DIARIOS 

CONTABLES 01

01

Plan Anual de Adquisiciones o 

Compras

02

Plan Anual de Bienestar Social e 

Incentivos

03 Plan Anual de Capacitaciones

04

Plan de Conservación y 

Preservación Documental

05

Plan de Emergencias y Evacuación 

Institucional

120SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

INVENTARIOS30

LIBROS CONTABLES32

PLANES40

INFORMES27

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
28

7
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06

Plan de Gestión Integral de Residuos 

Hospitalarios y Similares (PGIRHS)

07

Plan de Mantenimiento Preventivo y 

Correctivo de Infraestructura, Muebles y 

Equipos Médicos

08

Plan de Mantenimiento Preventivo y 

Correctivo de Hadware y Software

09

Plan de Sistema de Gestión de la 

Seguridad y Salud en el Trabajo

10

Plan de Transferencias Documentales 

Primarias

11

Plan de Transferencias Documentales 

Secundarias

12 Plan de Vacaciones

38 NÓMINAS

41 PRESUPUESTO ANUAL 

01 Programa Anual de Caja - PAC

02

Programa de Inducción y Reinducción de 

Personal

43 PROCESOS DE FACTURACIÓN 

44 PROCESOS DE SELECCIÓN 

49 REGISTROS CONTABLES

51

REPORTES DE ENFERMEDADES 

PROFESIONALES

54

RUTAS INTERNAS DE 

RECOLECCÓN DE RESIDUOS 

HOSPITALARIOS Y SIMILARES

55 SANEAMIENTOS CONTABLES

03 ACTAS 01 Actas de Anulación de Cheques

08 BOLETINES

13 CONCILIACIONES BANCARIAS

27 INFORMES  

01 Libro Diario de Bancos

02 Libro Radicador de Cuentas

39 ORDENES DE PAGOS

PROGRAMAS46

120SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

LIBROS
31

121TESORERIA

PLANES40

8


